Zum néchstméglichen Zeitpunkt, suchen wir einen

Medizinische Fachangestellte (m/w/d) fir den Fachbereich Humangenetik in der geneti-

schen Sprechstunde

in Vollzeit (Teilzeit ist ebenfalls méglich), befristet, Vergitung nach Vereinbarung

Unser Angebot

Die MedVZ Medizinisches Versorgungszentrum am Universitatsklinikum Leipzig gGmbH, ist eine
100%ige, gemeinnitzige Tochtergesellschaft des Universitatsklinikums Leipzig ASR. Wir bieten ein um-
fassendes Leistungsspekirum von der Basisversorgung, Uber die spezialisierte Diagnostik bis hin zur kom-
plexen Therapie, in enger Zusammenarbeit mit dem Universitétsklinikum Leipzig, wovon unsere Patienten

und Mitarbeiter profitieren.

Wir suchen zum néchstméglichen Zeitpunkt einen Mitarbeiter (m/w/d) im Bereich der humangenetischen
Sprechstunde. Unsere Praxis fir Humangenetik ist zentral gelegen und mit den éffentlichen Verkehrsmit-
teln gut erreichbar. Wir bieten lhnen eine anspruchsvolle Tétigkeit in einem universitéren Umfeld mit

geregelten Arbeitszeiten und einer individuellen Vergitung.

lhre Aufgabe

o  Tatigkeiten in genetischer Sprechstunde, Patientenaufnahme, digitale Verarbeitung der Patientenda-
ten, digitale Stammbaumerstellung

e  Unterstitzung bei drztlicher Untersuchung (z.B. Messen, Wiegen, Fotodokumentation)

e Vorbereitung von Arztbriefen sowie verwaltungstechnischer Abléufe

e Koordinierung von Patientinnen und Patienten sowie drztliche Anfragen per Telefon und Mail

e Vergabe der Beratungstermine in der genetischen Sprechstunde

e professioneller Umgang mit nationalen und internationalen Patienten

lhr Profil

e abgeschlossene Ausbildung zur Medizinischen Fachangestellten (m/w/d)

e Berufserfahrung in einer Arztpraxis (winschenswerl)

e  Erfahrung im ambulanten Abrechnungssystem

e hohes MaB} an Eigeninitiative und Verantwortungsbewusstsein

e sicher im Umgang mit dem MS Office-Paket

e Freude an teamorientierter Zusammenarbeit auch mit anderen Fachdisziplinen und Berufsgrup-
pen

e ausgeprdgtes Organisationstalent und Flexibilitét

Kontakiméglichkeiten
Auskinfte zum Bewerbungsverfahren erteilt lhnen Herr Prof. Rami Jamra unter 0341 / 97 — 23840.

lhre Bewerbung senden Sie bitte unter Angabe lhrer Gehalisvorstellungen, bevorzugt per E-Mail, an

bewerbung.MVZ@medizin.uni-leipzig.de.
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